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ANGELA ANA LuCIA , BAUT[STA CIFUENTES DE MONROY
Nit Emlsor: 71324542
ANGELA ANA LUCIA BAUTISTA CIFUENTE§
RESIDENCIAL LOS PINO
PETAPA, GUATEMALA

s,NZANA G LOTE 6, zone 3, SAN MIGUEL
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NOMERO DE AUTORIZAC16N :
12D19398-C6144745-AAIA-OD619D68D448

Serie: 12D19398 Nomero de DTE: 3323217733
Numero Acceso:

Fecha y hora de emision: 28-fob-2026  10:43:46
Fecha y hera de certificaci6n:  11-fob-202610:43:47

Moneda: GTQ
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fcbrero del 2026

CANCELAD®
* No genera derecho a credito fiscal

P. Uritario con
rvA (Q)

8,678.57

Dcscuentos (Q)

/               o.oo

TOTAIES :                             0.00

Cfros
Pescuentos(Q)

0.00

Total (Q)              Im|]uestos

8,i fm5n /

/
0.00                  8,678. 57

Datos del certificador li]J|, E]
Superintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949 I- i

Contribuyendo juntos por Guatemala



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Admihistrativo
/2026-203-2-2-2/   ,

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de RH-029-203-3-2026  //Contrato:
Tipo de Servicios: Servicios Tecnicos /

Nombres y apellidos de Ia persona Angela Ana Lucia Bautista Cifugrtes de Monroycontratista:
NIT de la persona cohtratista:                        / /  71324542  '
Plazo de contrataci6h Del: 02/02/2026    ' , Al: 30/06/2026 / #t
Periodo de esteinforme: Del: 02/02/2026   /    / AI: 28/02/2026  /

/I

Monto a pagar: Ocho mil seiscientos setenta y ' Q. 8,678.57  /
ocho c]uetzales con 57/100

Prestados en:                               / Oficina de Control de Areas de Reserva del
Estado                  // /

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nt]mero 2026-203-2-2-2, suscrito con
mi persona, presento a usted el iflforme mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS 0BTENIDOS

DAR APOYO TECNICO PARA LA DIGITAC16N DE DATOS EN MATERIA JURiDICA.
ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitaci6n  de  informes  tecnicos,  oficios  y  providencias  de  las
diversas dependencias de la oficina, asegurando la integridad de la informaci6n.

a    RESULTADO:  Optimizaci6n  del  flujo  documental  mediante  la  disponibilidad  inmediata  de
expedientes, facilitando su consulta y traslado oportuno entre departamentos.

2.    BRINDAR   APOYO   TECNICO    EN   ACTIVIDADES    RELACI0NADAS   AL   DEPARTAMENTO
JU;«!»D`£8+|viDAD:  Apoye  en  |a  recopi|aci6n  y  el  analisis  tecnico  de  datos  para  procesos  de

primeras solicitudes de arrendamientos.
RESULTADO:    Consolidaci6n  de  una  base  de  datos  actualizada  y  depurada,  permitiendo
que  todas  las  solicitudes  ingresadas  fueran  diligenciadas  dentro  de  los  plazos  legales
establecidos.

3.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA  DIGITAC16N  DE  DATOS  PARA INFORMES Y OFICIOS
EN,RESPUESTA A SOLICITUDES EN MATERIA JURiDICA.E%

ACTIVIDAD:  Apoye  en  la  digitaci6n  de  informes  y  respuesta  a  solicitudes  de  diversas
instituciones dirigidas al departamento juridico, en relaci6n a los expedientes manejados.

«:.   RESULTADO:  Registro documental  y respuesta  a solicitudes  institucionales,  mejorando  la
organizaci6n y tiempos de atenci6n al departamento juridico.

4.    BRINDAR APOYO TECNICO PARA LA RECOPILAC16N DE INFORMAC16N DE EXPEDIENTES
SU TRASLADO CUANDO PROCEDA.
ACTIVIDAD:  Apoye  en  coordinar  la  integraci6n  y validaci6n  de  expedientes  para traslado
administrativo, asegurando que cada tramite cuente con el sustento legal requerido.
RESULTADO:  Disponer de documentaci6n  para el  diligenciamiento de  los diferentes tipos
de   tramites   realizados,   entiendase   primeras   solicitudes   de   arrendamiento,   cesi6n   de
derechos, prorroga y cambios de fines de las diferentes sedes.



RAS ACTIVIDADES QUE LE FUEREN ASIGNADAS POR LA AUTORIZACION SUPERIOR.
ACTIVIDAD:   Apoye   en   el   registro   de   datos   en   informes   de   primeras   solicitudes   de
arrendamiento solicitadas en esta oficina y en la organizaci6n de expedientes para una mejor
localizaci6n.


